KLINIK
ZENTRUM

Das Klinikzentrum Bad Sulza ist eine multidisziplinédre Rehabilitationseinrichtung mit den Fachgebieten
Orthopadie und Pneumologie. Unter dem Motto ,,ganzheitlich gesund" begleitet ein interdisziplindres Team
von Fachéarzten und Therapeuten die Rehabilitanden zur Genesung.

Zur Unterstlitzung unseres Teams suchen wir ab sofort in Voll- oder Teilzeit eine/n
Mitarbeiter (m/w/d) Patienten Management / Bettendisposition

Gute Griinde, sich fiir uns zu entscheiden
e betriebliches Gesundheitsmanagement sowie Gesundheitsférderung
e einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
e Mdglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
o flexible Arbeitszeiten
¢ Umfangreiche Mdglichkeiten der Work-Life-Integration
e zahlreiche Verglinstigungen im Unternehmensverbund Toskanaworld

Das zeichnet Sie aus
e kompetente und freundliche Beratung von Patienten und Gasten
e sehr gute Office-Kenntnisse (WORD, EXCEL, Outlook)
e hohe Auffassungsgabe beim Erlernen des Umgangs mit neuen EDV-Systemen
e Organisationsfahigkeit
¢ hohe soziale und kommunikative Kompetenz
e Flexibilitdt und Teamfahigkeit
e Belastbarkeit
e selbstandiges, strukturiertes Arbeiten und Verantwortungsbewusstsein
e prozessorientiertes Denken
e Erfahrungen in der Disposition sind winschenswert

Dafiir suchen wir Sie

e elektronischer Datenaustausch aus dem §301 SGB V (Datenein- und ausgang, Verlangerungen,
Unterbrechungen)

e Leistungsabrechnung fir stationdre, ganztags ambulante (Rehabilitationsnachsorge) und
Begleitpersonen, Privatpatienten

e tagliche E-Mail-, Fax- und Postbearbeitung

e Schnelle und Ubersichtliche Anpassung von Bettenplanungen

e Anmeldung, Koordination, Terminierung und Planung der Rehabilitationsaufenthalte

¢ Kommunikation und Kontakt mit Krankenhausern (Sozialdienst) und Kostentragern

e Erstellen von Statistiken und Auswertungen

e Reisekosten- und Kassenabrechnungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per
Post oder per E-Mail an:
Herrn Mark Forste unter sekretariat@klinikzentrum.de

Klinikzentrum Bad Sulza GmbH
Rudolf-Gréschner-StraBe 11
99518 Bad Sulza

Tel. 036461 92021
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