KLINIK toskanaworld
ZENTRUM
BAD SULZA

glick und gesundheit

Das Klinikzentrum Bad Sulza ist eine multidisziplinare Rehabilitationseinrichtung mit den Fachgebieten
Orthopadie und Pneumologie. Unter dem Motto ,ganzheitlich gesund® begleitet ein interdisziplinares Team
von Facharzten und Therapeuten die Rehabilitanden zur Genesung.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Termin eine/n

Mitarbeiter Rezeption (m/w/d)

in Teilzeit oder Vollzeit (30 oder 40 Stunden).
Was Sie mitbringen:

wlnschenswert sind Erfahrungen im Rezeptions-/Empfangsbereich
Sicherer Umgang mit den gangigen Office Programmen
Bereitschaft zur Wochenend- und Feiertagarbeit (4 Std.)
selbststandiges Arbeiten und eine schnelle Auffassungsgabe
positive Ausstrahlung und Freude am Umgang mit Menschen
serviceorientierte und organisierte Arbeitsweise

Was Sie bei uns realisieren:

Check-in/ Check-out unserer Rehabilitanden
Telefondienst

EDV-basierte Kassenfiihrung und Rechnungsstellung
Tagliche Bearbeitung von E-Mail und Post
Unterstitzung des Patientenmanagements

Was wir bieten:

viele Vergiinstigungen im Unternehmensverbund

betriebliches Gesundheitsmanagement sowie Gesundheitsférderung
Unterstltzung bei Fort- und Weiterbildungen

einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
Kostenfreie Getranke

Kostenfreie Parkplatze

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail:

Herr Mark Forste unter sekretariat@klinikzentrum.de
Klinikzentrum Bad Sulza GmbH
Rudolf-Grdoschner-Stralle 11

99518 Bad Sulza




