
 

 

Das Hotel an der Therme Bad Orb ist ein elegantes Domizil in grüner Parklandschaft, direkt 

verbunden mit der futuristischen Toskana Therme und steht für Verwöhn-Momente zwischen 

zeitgemäßem Komfort, erstklassiger Kulinarik und entspannenden Wellness-Angeboten. 

 

Zur Unterstützung unseres multinationalen Teams suchen wir ab sofort/nach Vereinbarung 

eine/n  

 

Veranstaltungsleitung (m/w/d) 

 

in Vollzeit (40 Stunden pro Woche).  

 

Was wir bieten: 

 eigenverantwortliches Arbeiten in einem interessanten Tätigkeitsumfeld 

 flache Hierarchien in einem dynamischen und motivierten Team 

 einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen  

 zahlreiche Vergünstigungen im Unternehmensverbund Toskanaworld 

 kostenfreie Getränke ( Kaffee, Tee, Mineralwasser und Apfelsaft ) 

 vergünstigte Mitarbeiterverpflegung 

 Zuschläge für Sonn- und Feiertage 

 

Was Sie mitbringen: 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung im Hotelfach und/oder haben mehrjährige 

Erfahrung im Veranstaltungs-Konferenzbereich 

 Sicheres Beherrschen des MS-Office Paketes und idealerweise der Hotelsoftware Protel oä 

 Sie sind optimistisch veranlagt und haben ein operatives und organisatorisches Geschick 

 Sie begeistern unsere Gäste mit Ihrer positiven Ausstrahlung 

 Sie zeichnen sich durch Teamgeist und Hands-on-Mentalität aus 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 

Was Sie bei uns realisieren: 

 Erster Ansprechpartner für alle Kunden bei Anfragen für eine Veranstaltung 

 Erstellen von Angeboten und Bearbeiten von Anfragen vom ersten Gespräch mit den Kunden  bis 

zum Vertragsabschluss 

 Erstellen eines Fact – Sheets nach den Absprachen und Wünschen der Kunden 

 Koordination von allen im Haus stattfindenden Veranstaltungen 

 Enge Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen 

 Betreuung von Veranstaltungen im Haus und erster Ansprechpartner vor Ort 

 Interne Buchungen über das hoteleigene Software-Programm Protel 

 Erstellen, Kontrolle und Versand von Rechnungen 

 Kontrolle der Veranstaltungsräume auf Vollständig- u. Richtigkeit der Veranstaltungstechnik und 

des F&B – Angebotes 

 Nachbereiten der Veranstaltungen, Erstellen von Statistiken und Pflege der Stammdaten 

 Mitwirken beim Erstellen von Tagungspauschalen und Ausarbeitung von speziellen Events 

 

 

 

 



 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per 

Post oder per E-Mail: 

 

Hotel an der Therme Bad Orb 

Herr Ergün Ersoy – Residence Manager - 

Horststr. 1 

63619 Bad Orb 

E-Mail: ErsoyE@kurhotel-bad-orb.de 

mailto:ErsoyE@kurhotel-bad-orb.de

